
ウエブ利用研修（集合研修アーカイブ配信） 終了報告方法について 

1．薬剤師研修・認定電子システム（PECS）へログインする。左側のメニューの中の「研修会管理」 

 を押す。 

2．検索条件を入力し「検索」ボタンを押す。 

 （検索したい条件があれば入力し「検索」ボタンを押す。） 



3．受講を記録するためのファイルをダウンロードする（該当研修会の「ダウンロード」ボタンを押す）。 

4．zipファイルが表示される。 

 ※これ以降に表示されるフォルダ、zipファイル、ファイルの名称は変更しないでください。 



5．左クリックし「フォルダを開く」を指定する。 

6．表示されたzipファイルを開かずにそのままコピーし、デスクトップにペースト（貼り付け）する。 



7．デスクトップに貼り付けたzipファイルを、右クリックして表示される「すべて展開」をクリックすると、 

  デスクトップ上にフォルダ（ここよりＢとする）が作成される。 

  ※表示されるフォルダ、zipファイル、ファイルの名称は変更しないでください。 

   

（B） 

8．フォルダ（Ｂ）を開くと、「研修開催」フォルダが表示される。 

zipファイル 



9．「研修開催」フォルダを開き、「出席者_・・・csv」ファイルを開く。 

 ※フォルダ内にあるファイルは、削除しないようにしてください。 

 

10．「出席者_・・・csv」ファイルを開くと、下記のような表が表示されるため、受講者情報を入力する。 

  ※ここで、ログの記録等により十分に受講者情報を確認し、薬剤師名簿登録番号の間違い等がないように 

   正確に作成してください。（アップロードが完了すると翌日には、受講者へ単位が反映されます。） 

  ※フォルダ内のファイルを移動したり、csv内の行や列の追加、指定された情報以外は入力しないでくだ 

   さい。ファイル名称は変更しないでください。 

《注意》 

▶薬剤師名簿登録番号において、「沖」・「外」 

 がある場合は、１つのセル内で数字の前に記載 

 すること 

▶数字は半角で入力すること 

※アーカイブ配信の場合、csvファイルに記載

する「研修修了日」は、開催期間の終了日（配

信期間終了日）を記載してください。 



12．フォルダ（Ｂ）内の「研修開催」フォルダを開き、「読取プログラム.exe」をダブルクリックする。 

 ※フォルダ内にある他ファイルは、削除しないようにしてください。 

11．受講者情報の入力を終えたら、CSV（カンマ区切り）として保存する。 

 下記のようなメッセージが表示されたら「はい」を押す。 



13．このとき「WindowsによってPCが保護されました」の画面がでた場合、「詳細情報」をクリックする。 

14．「実行」ボタンを押す。（発行元が「不明な発行元」と表示されても問題ありません。） 



15．例として、シマンテックのウイルス対策ソフト利用の場合は、下記のような画面が表示されますので 

  利用しているウイルス対策ソフトにより「許可」をしてください。 

 ※利用されているウイルス対策ソフトによって、自動的にZIPファイルが取り消されてしまう場合があり 

  ます。この場合は、利用されているウイルス対策ソフトをご確認いただき、ダウンロード許可の設定を 

  お願いします。 



16．受講者情報（出席者CSV取込）を取り込む最初の画面が表示される。 

17．「出席者CSV取込」のボタンを押すと、取込するファイルを指定する画面が表示されるので「参照」 

 ボタンを押す。 



18．フォルダ（Ｂ）内の「研修開催」フォルダを開き、取込を行う「出席者_・・・csv」ファイルを指定 

  して「開く」を押す。 

19．取り込まれるファイルの名前が表示されるので確認し、「CSV取込」ボタンを押して取込を完了させる。 

ポップアップにおいて、「QRコード

読取プログラム」と表示されますが、 

無視してOKしてください。 

問題なくデータは読み込まれます。 



20．「19」の作業後、「19」で「戻る」を押すと、下記画面となるので「終了報告」ボタンを押す。 

21．再度、「終了報告」のボタンが表示されるのでそのボタンを押し、「OK」ボタンを押す。 

ポップアップにおいて、「QRコード

読取プログラム」と表示されますが、 

無視してOKしてください。 

問題なくデータは作成されます。 



22．「21」の作業後、「21」で「戻る」のボタンを押すと、下記画面に戻るので「終了」ボタンを押す。 

23．フォルダ（Ｂ）の「研修開催」フォルダ内にzipファイルが作成されているのを確認する。 

 ※フォルダ内にある他ファイルは、削除しないようにしてください。 

 ※表示されるフォルダ、zipファイル、ファイルの名称は変更しないでください。 

続いて、アップロードの作業をします。 



24．薬剤師研修・認定電子システム（PECS）へログインし、左側のメニューの中の「研修会管理」 

 メニューを押す。 

 ※アーカイブ配信終了後、1ヶ月間以内（厳守）にアップロード（終了報告）してください。 

25．該当する研修会を入力し「検索」ボタンを押す。 



26．終了報告する該当研修会の「アップロード」ボタンを押す。 

27．ファイル取込欄の「ファイル選択」ボタンをクリックし、終了報告する該当研修会のファイルを選択 

  する。 



28．「23」で作成された、フォルダ（Ｂ）の「研修開催」フォルダ内のzipファイルを選択して「開く」 

  ボタンを押す。 

29．ファイル取込欄にアップロードするzipファイルが指定されているのを確認し「取込」ボタンを押す。 

   



30．アップロードが完了すると、結果の画面が表示される。 

 取り込み完了した受講者を確認するには、「一覧に戻る」ボタンを押し、「研修会検索結果一覧」の該当 

 研修会において「受講者一覧Excel出力」ボタンを押す。 

 

 受講者一覧に表示された受講者には該当単位が、後日、個人の受講歴一覧に反映されます。  



31．「30．」で、万一、不一致があった場合、エラーが表示され「エラーリスト」ボタンを押すと、 

  エクセルシートが出力され確認ができる。ここに表示された受講者には単位の反映はできません。  

  「10．」の段階で、薬剤師名簿登録番号の間違い等ないよう十分に受講者情報を確認し、間違いのない 

  よう作成してください。 


